CVR-Seniorentreff am 21. Jan. 03
Thema: Menl- und Symbolleisten, Makro aufzeichnen in Excel

Menduleiste:

* Menuaufruf mit der Tastatur: “ Alt “ und unterstrichenem Buchstaben im Meniinamen,

* im Menu den unterstrichenen Buchstaben ohne “ Alt “ auswahlen.

* Ab Windows 98 werden in der Grundeinstellung zunachst nur die zuletzt benutzten
Befehle angezeigt. Um dieses auszuschalten unter: Menl Ansicht / Symbolleisten /
anpassen / Optionen den Haken vor ,Menis zeigen zuletzt verwendete Befehle zuerst
an“ entfernen. Danach werden samtliche Befehle des MenUs sofort angezeigt.

Symbolleisten:

* Symbolleisten-Auswahl: Uber Ansicht / Symbolleisten,

* Symbolleisten bearbeiten: Ansicht / Symbolleisten / anpassen / Symbolleisten,
» Befehlsauswahl: Ansicht / Symbolleisten / anpassen / Befehle.

Excel: Bei der Eingabe in Zellen wird nach betatigen der Eingabetaste/Return die néchste
Zelle rechts, links, unten oder oben ausgewahlt. Diese Auswahl ,nach rechts oder nach
unten oder.... kann im Menu Extras verandert werden.

Auswahl und Anderung unter Menii: Extras / Optionen / Bearbeiten. Markierung n ach dem
Dricken der Eingabetaste verschieben nach rechts, links, oben, unten oder gar nicht.

Um die Richtung zu andern ohne jedes Mal den langen Weg durch das Menu
Extras/Optionen machen zu mussen, kann hierfiir ein kleines Makro aufgezeichnet werden.
Beispiel-Makro:

* Unter Excel eine neue Datei 6ffnen. Makro aufzeichnen i

« Menu: Extras / Makro / Aufzeichnen...

Makronarme:

Tastenkombination:  Makro speichern in:

» Vorgeschlagenen Makronamen : :
(Makrol) ggf. andern in 5trg+i_. IDlese arbeitsmappe :_i
.NachReturnNachRechts" und (ggf. Beschreibung:

Tastenkombination an|egen — hier Makro am 20.01.2003 von Kdster aufgezeichnet

nicht nétig) mit OK bestétigen.

ok I &bbrechen i

» Eine kleine Symbolleiste erscheint im Tabellenblatt, die nur dazu dient, das Makro zu
beenden. Alle Tatigkeiten die nun folgen werden im Makro festgehalten. Im Gegensatz
zu Word werden bei Excel auch fast alle Mausaktionen akzeptiert.

* Nun Men: Extras / Optionen.. / Bearbeiten / Richtung: rechts auswahlen und OK,

e Makro-Aufzeichnung beenden.

Das 1. Makro ist in dieser Datei fertig angelegt.

Das ganze noch einmal fir den Wechsel nach unten:

» Mendu: Extras / Makro / Aufzeichnen...

» Makroname (Makro2) ggf. andern in ,NachReturnNachUnten“ und mit OK bestéatigen.

» Es erscheint wieder die kleine Symbolleiste Makro-Aufzeichnung beenden und alle
folgenden Téatigkeiten werden im Makro festgehalten.

* Nun Meni: Extras / Optionen.. / Bearbeiten / Richtung: unten auswahlen und OK,

e Makro-Aufzeichnung beenden.

Das 2. Makro ist fertig angelegt.
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Unter Extras / Makro / Visual Basic-Editor kann man nun die beiden Makros betrachten:

Makrol: Sub NachReturnNachUnten ()

" NachReturnNachUnten Makro
" Makro am 20.01.2003 von Koster aufgezeichnet

Application.MoveAfterReturnDirection = xIDown
End Sub

Makro2: Sub NachReturnNachRechts ()

" NachReturnNachRechts Makro
" Makro am 20.01.2003 von Koster aufgezeichnet

Application.MoveAfterReturnDirection = xIToRight
End Sub

Jedes Makro beginnt mit Sub und dem Namen und endet mit End Sub. Diese Makros
enthalten jeweils nur eine Befehlszeile. Die griinen Hinweis-Zeilen kdnnen - missen aber
nicht - entfernt werden.

Statt das Makro aufzuzeichnen, kann es im Visual Basic-Editor auch direkt eingegeben
werden.

Bei der Handeingabe geniigt die Eingabe der folgenden 3 Zeilen:
Sub NachReturnNachRechts ()

Application.MoveAfterReturnDirection = xIToRight
End Sub

* Nach Eingabe von Sub und dem Namen — ohne Klammern — und Return/Eingabetaste
werden die Klammern und nach einer Leerzeile “End Sub” automatisch gesetzt.

» Ebenso hilft Excel mit Befehlsvorschlagen nach Eingabe von application und dem Punkt.
Nach dem Punkt werden die flir Application méglichen Befehle in einem Dropdown-
Fenster zur Auswahl gestellt.

» Des weiteren werden nach Eingabe von “ = “ die 4 méglichen Richtungen angeboten:
xIDown, xIUp, xIToRight und xIToLeft.

» Zur Kontrolle schreibe ich Excel-Befehle bei der Eingabe immer klein. Wenn Excel den
Befehl erkennt, wird er sofort in einen GroBbuchstaben am Anfang umgesetzt sobald die
Befehlszeile verlassen wird.

Der Visual-Basic-Editor kann nun geschlossen werden.
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Weitere Schritte um die Makros einzubinden:

« Mit rechter Maustaste auf eine Symbolleiste klicken und im Dropdown-Menu “anpassen”
auswahlen.

* Unter Anpassen: Befehle und in den Kategorien “Makros” und dann unter Befehle:
“Schaltflache anpassen” wahlen:

Anpazsen E |

Symbolleistern  Befehle I Optionen I

Kategaorien: Befehle:

Fenster u. Hilfe (77 2]
Zeichnen ;
AukaFarmen Schaltflache anpassen
Diagramm erstellen
Weh

Forrulare
Steuerelement-Toolb

Eingebaute Meniis

MNewues Meni b il
Susgewshlter Befehl:

Benutzerdefiniertes Menielement =

Bttty e T |

@i Schlisfen |

Schaltflache anpassen

Eine henutzerdefinierte Schaltfliche, der Sie gin
Makro zuweisen kinnen.

Unter Beschreibung erscheint folgender Text:

» Schaltflache anpassen mit gedriickter linker Maustaste an den gewlinschten Platz in eine
Symbolleiste ziehen und Taste loslassen.

* Mit rechter Maustaste auf das Symbol -+ LTli
in der Symbolleiste klicken und unter S
Name den Text ,Schaltflache
anpassen“ in ,nach Return nach
rechts" andern. Dieses ist der Text, der
eingeblendet wird, wenn spater mit der
Maus auf dem Symbol angehalten
wird.

Zuriicksetzen

Lischen

Mame: nach Return nach unten

Schaltflache kopieren
‘Schaltflache einfiigen
Schaltflache zuriicksetzen
Schaltflache bearbeiten. ..

Schaltflachensymbol &ndern *

* Nun in diesem Kontext-Meni ,,Makro .
| » Standard

zuweisen“ auswahlen und das Makro
.NachReturnNachRechts* auswahlen
und mit OK bestétigen.

Mur Texct immery
Mur Texk {in Meniis)
Schaltflachensymbol und Text

Gruppigrung beginnen

Hyperlink zuweisen 3

Makro zuweisen. .,
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Makro zuweizen EE |

Makyanarme:
iNachReturnNachRe-_:hts j’ﬂ | oK, I
A

Makral
M:krgz Abbrechen I

ihachReturnMachRechts

Bearbelten

Aufzeichner ..

Makros in Diese Arbeitsmappe j

Beschreibung
Makro am 20,01, 2003 von Kdster aufgezeichnet

e In dem Kontext-Meni nun noch Schaltflache bearbeiten und ein ,neues Symbol“ basteln
oder ,Schaltflachensymbol dndern“ wahlen und aus den angebotenen Symbolen den
Pfeil nach rechts wéhlen.

» Fur das 2. Makro nun noch einmal ein Symbol ,Schaltflache anpassen” in die
Symbolleiste ziehen und wie oben weiter. Unter Name: ,nach Return nach unten und mit
dem Makro: ,NachReturnNachUnten* verknipfen und das Symbol in einen Pfeil nach
unten andern.

e Zum AbschluR® wird die Datei z.B. unter dem Namen ,Befehle” mit ,speichern unter” in
den Pfad xIStart eingestellt. Dieser Pfad befindet sich unter Excel entweder in Windows /
Anwendungsdateien oder Windows / MSOffice oder muss ggf. gesucht werden. Dateien,
die sich in diesem Pfad befinden werden unter Excel geladen und sind somit stets
verfligbar. So sind die beiden Makros immer ausfthrbar.

Fur sich standig wiederholende Tétigkeiten in Excel kdnnen in dieser Datei weitere Makros
angelegt werden auch in anderen Dateien. Z.B. fir immer gleiche Kopf- und Ful3zeilen usw.

Makros, die unter Word standig zur Verfiigung stehen sollen kénnen in der Datei Normal.dot
gespeichert werden. Word bietet dieses nach dem Aufzeichnen und auch nach dem
Verknipfen der Makros mit Symbolen an. So habe ich mir z.B. die Falzmarken (auf der
Homepage von Richard Bruns vorgestellt) aufgezeichnet und habe sie in Word standig zur
Verflugung.
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