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Der Funktions-Assistent dient zum Einfügen von vorgefertigten Funktionen – Formeln mit 
der korrekten Syntax - in Excel.  

 
Es wird zunächst die Zelle 
markiert in der die Funktion 
eingefügt werden soll. Mit 
Klick auf den Funktions-
Assistenten öffnet sich das 
Menü Funktion einfügen: 
 
In der linken Spalte wird 
nach unterschiedlichen 
Funktionskategorien 
unterschieden.  
 
In der rechten Spalte dann 
die verschiedenen 
Funktionen, die der 
ausgewählten Kategorie 
zugeordnet sind. 

 
 

Mit Klick auf OK öffnet sich ein Menü zu der markierten Funktion.  
Hier folgt noch eine Beschreibung und ggf. auch Felder zur Eingabe der Operanden. In dem Beispiel 
HEUTE wird das aktuelle Datum erzeugt. Hierfür ist die Eingabe eines Operanden nicht erforderlich.  
 

 
 
 
Bei der Funktion WURZEL aus der Kategorie Math. & Trigonom. öffnet sich ein Menü in dem die 
Eingabe einer Zahl oder einer Zelle, in der sich die zu berechnende Zahl befindet, erforderlich ist: 
 

 
 
Nach Eingabe der Zahl oder Zelle wird auch gleich das Ergebnis angezeigt. Mit OK wird die Funktion 
übernommen. 
 
Anmerkung: Gemäß ausgewählter Funktion öffnet sich ein Menü zur Eingabe der Operanden 
oder Zellen, ggf. auch Zellbereiche, in denen sich die Operanden befinden.  
Eine Änderung oder Eingabe ist auch in der Bearbeitungsleiste möglich.  
Mit Hilfe der Bearbeitungsleiste lassen sich auch mehrere Funktionen miteinander 
verschachteln. 


